Guide agirhe collectivités

CONSULTER ET EDITER LES AVANCEMENTS D’ECHELON (AVE)

Ce menu permet de consulter la liste du prochain avancement d’échelon (AVE) possible pour chaque agent de la collectivité
sur une période choisie et d’éditer, en totalité ou individuellement, les arrétés correspondants.
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= Pour créer et imprimer les arrétés correspondants en totalité :

( Créer les arrétés ot les imprimer ) { Liste Wers Excel :J

En viclet, les arrétés déja créés et imprimes en\atpnte de validation par le Centre de Gestion
En rouge, les arrétés d€ja créés et imprimeés en attehte\de confirmation au Centre de Gestion
~

& Statut © Echelon & Dateavancement ¢) Date CAP £ Choix

1- cocher la case en haut du tableau 2- cliquer sur le bouton « créer les arrétés et les imprimer

(elle sélectionne tous les agents de la liste) (cela créer I'arrété correspondant dans chaque carriére)

= Pour créer et imprimer les arrétés correspondants individuellement :
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[ Créer les arrétés ot les imprimer ‘) I'- Liste Wers Excel :J

En viclet, les arrétés déja créés et imprimés en fMegte de validation par le Centre de Gestion
En rouge, les arrétes d€ja crées et imprimes en atien ede\confinﬂation au Centre de Gestion
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O TEST Dhems @ agent de maitrize Titulsire 10\ ~ 2- cliquer sur le bouton « créer les arrétés et les imprimer
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= Pour récupérer les arrétés correspondants :

& Agent - I Collectivité ~ :=L.D.Gestion ~ 1@ Instances > Ll Statistiques = - [0 all IR 1- Cliquer sur Documents /
— ~ Documents

Documents 4

Nombre : (-50 V)
Attention, vous avez accés aux 50 documents les plus récents

COETITENE s 2= ouvrir le document Word pour Fimprimer et/ou Fenregistrer i ——™
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| \ruirﬂ £32832 ARRAVE20210112164116487.doc 47616 k3 dec 12/01/2021 16:41 Supprimer

Attention : Il est recommandé de récupérer un arrété des son impression ou de I'enregistrer dans un fichier de la collectivité s’il ne
peut étre traité immédiatement car il ne reste en ligne que 30 jours a compter de |a date d’'impression.

= Pour visualiser 'acte créé dans la carriére de chaque agent :

1 Collectivité * i=L.D. Gestion > 1@ Instances > Lui Statistiques~ [ Documents~ 1- Cliquer sur Agent / Liste

8% Agent ~
— = == == = = desagents

Liste des agents

Déroulement de carriére
I'I Ajouter un acte ] I'. Services antérieurs :,I I'. Ajouter une carriere b EEans lzs sbsences
Date €  Arrété 6 Grade e Ech. € DHS &  Collectivité (4]

fe . adjoint administratif
Avancement d'échelon durée ’ ~
17/01/2021 —— territorial principal de 06(C2) 3500 COLLECTIVITE TEST A [ Supp. ] I Imprime )

2éme classe

Rappel : un arrété saisi par la collectivité en attente de validation par le service carrieres apparait en violet. Tant que le service
carriere n’a pas recu et validé 'arrété saisi par la collectivité, il reste en violet et cela bloque la saisie de tout nouvel arrété.
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