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CREER UN AGENT 
 

 
 
 
 
 
CAS PARTICULIER : Si l’agent vient d’une autre collectivité affiliée au cdg63 (recrutement par mutation, détachement, 
intégration directe…), vous ne pourrez pas accéder à l’agent pour saisir son arrêté de recrutement, il faut donc : 

 ne pas créer l’agent dans votre collectivité, 

 transmettre l’arrêté de recrutement au service carrières pour qu’il puisse saisir le recrutement qui basculera l’agent de 
sa collectivité d’origine à la nouvelle. 

 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
L’écran suivant apparaît : 
 

 
 
 

 
Les données marquées de «  » sont obligatoires pour permettre l’enregistrement de l’agent.  

 

Cliquer sur le bouton 

"Ajouter un agent" 

 

Important : 
Avant de créer un agent, vérifier toujours au préalable que l’agent à ajouter 
n’existe pas déjà dans la liste de tous vos agents. 

 

1. Compléter toutes ces zones 

2. Cliquer sur le bouton « Valider » 

1. Positionner le curseur sur l’onglet "AGENT" 

2. Dans le menu déroulant sélectionner "Liste des agents" 
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