Projet de courrier portant saisine du conseil de discipline
................................, le……………………

M
(Maire ou Président)

(indiquer la collectivité)
A

Monsieur le Président du Conseil de discipline,
Centre de gestion du Puy-de-Dôme 

 Secrétariat du Conseil de discipline 

 7 rue Condorcet 
 63063 CLERMONT-FERRAND CEDEX

Objet : 
Saisine du Conseil de discipline

Référence : Madame/ Monsieur (nom de l’agent)
Lettre  RAR
Monsieur le Président,

J’ai l’honneur de vous informer que je sollicite l’avis du Conseil de discipline concernant Madame Monsieur ………………………………., grade ……………………

J’envisage à son encontre une sanction disciplinaire du …..groupe : …………………..(nature de la sanction proposée).

Le dossier disciplinaire joint  est constitué des éléments suivants numérotés :

· la présente lettre,
· un rapport daté et signé de l’autorité territoriale précisant les faits reprochés à l’intéressé (e), les circonstances dans lesquelles ils ont été commis et mentionnant la sanction demandée,
· les annexes éventuelles au rapport ou toute autre pièce utile,
· les coordonnées de l’agent,

· une copie de la lettre informant l’agent de la procédure engagée à son encontre,
· le cas échéant, copie du procès-verbal de communication de dossier,
· le cas échéant, copie de l’arrêté portant suspension de l’agent,
· copie des fiches de notation de l’intéressé (e),
· le cas échéant, les observations écrites de l’agent.

Je reste à votre disposition pour vous communiquer tout document utile à l’instruction de ce dossier.

Je vous prie d’agréer, Monsieur le Président, l’expression de mes salutations distinguées.








Le Maire (ou le Président)








(prénom, nom lisibles et signature)









Ou








Par délégation,








(prénom, nom, qualité lisibles et signature)

Service juridique

saisine du conseil de discipline
Centre de gestion du Puy-de-Dôme 

8 SD 18 – juillet 2018

